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La H. Junta Directiva del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, con base a -
las facultades que le confiere los ARTICULOS 10, Fraccion XI del Decreto nimero 95

emitido por la H. Il Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de Quintana

Roo, de fecha 27 de agosto de 1980, publicado en el periddico oficial el 30 de agosto de

ese mismo afio, modificado, adicionado y derogado mediante decreto numero 04,

publicado el 15 de mayo de 2002 en el mismo medio oficial, y 9 fraccion IX, del

Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, tiene a bien”
expedir el siguiente:

REGLAMENTO GENERAL DEL LABORATORIO DE IDIOMAS
DEL COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

El presente reglamento es de observancia obligatoria en los laboratorios de practicas
experimentales de las instancias educativas. Corresponde a la Direccién General del
- Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, dictar las normas conforme a las
cuales deberan funcionar los Laboratorios de Idiomas. ‘

CAPiTULO1
DISPOSICIONES GENERALES )

I\
ARTICULO 1. Corresponde a Ia Direccion ‘General del COBAQROO dictar las norma;,&t |
conforme a las cuales deberan funcionar los laboratorios de idiomas. ‘

. - N
ARTICULO 2. La disposicion del presente reglamento es de observancia obligatoria para \Q
los directores de los planteles, docentes, alumnos y responsables de los laboratorios del \ﬁi

COBAQROO ‘ @
ARTICULO 3. Para efecto del presente reglamento se entiende por servicios del

laboratorio de idiomas las acciones académicas mediante las cuales se proporciona el
servicio del mismo, con el propésito de desarrollar las habilidades (oral, auditiva, escrita y
lectora) de los alumnos mediante el uso de la tecnologia adecuada logrando que los

contemplen como parte de la formacién de los alumnos, tales como asesorias o incluso los
cursos de capacitacion para el personal del area de inglés.

ARTICULO 4. El uso del laboratorio de idiomas sera exclusavamente con fines dirigidos al

procesc de ensefianza-aprendizaje del idioma inglés.

V01-08-13 NOTA: Los documentos impreses diferentes al original y archivo electrénice que se encuentre fuera del Master Web i:B AC-DOC-REG-02
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ARTICULO 5. Cualquier otro punto no inciuido en este reglamento sera resuelto por las
autoridades correspondientes -conforme a las normas y reglamentos que rigen al
COBAQROO. '

CAPITULO Il
ACCESO Y REGISTRO

ARTICULO 6. Tendran acceso al laboratorio todas las personas pertenecientes al
COBAQROO (Directivos, Administrativos, Docentes y Alumnos) cuyo-objetivo sea aprender

y/o practicar el idioma inglés bajo los lineamientos y reglamentos establecidos para tai
efecto.

ARTICULO 7. Para accesar, es un requisito indispensable que los alumnos presenten su
credencial vigente al responsable del laboratorio y deben estar debidamente uniformado.

ARTICULO 8. Se establecera y respetara el horario de acceso a los alumnos para realizar
sus practicas referentes al idioma inglés en conjunto con los docentes.

CAPITULO 1l
FUNCIONES DEL RESPONSABLE DE LABORATORIO

ARTICULO 9. EI responsable deberd permanecer en el laboratorio el tiempo qué fije su
horario.

Y

ARTICULO 10. Para cumplir con los objetivos de las practicas establecidas en Ios&(
programas de estudio, el responsable de laboratorio debera .

del Plantel, y en base a ellos planificar y dosificar las practicas con el apoyo de la
academia de docentes del area de inglés.

[. Recibir los horarios de practicas proporcionados por el Jefe (a) de Apoyo académico %
Il. Elaborar material didactico, realizar y evaluar las practlcas de Iaboratono T

a) Entregar calificaciones de las practicas de laboratorio a los docentes de la
academia de inglés de los alumnos para efecto de la calificacion del bloque . /
(cuyo valor es dél 15% de la ponderacion de cada bloque de la asignatura).

N 0 ) r - . - L
[1l. Elaborar y enviar informes de practicas de laboratorio, asi como del funcionamiento ™

del laboratorio de idiomas al jefe(a) de apoyo académico para su anélisis y
seguimiento correspondiente.

V01-08-13 NOTA: Los documentos impresos diferentes al original y archivo electronico que se encuentre fuera del Master Web CB-DAC-DOC-REG-0
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IV. Colaborar con los docentes del area para la aplicacion de los programas de estudio;
asi mismo, ayudar y estimular a [os alumnos en la aplicacion de los conocimientos y
habilidades adquiridas en el laboratorio de idiomas.

V. Solicitar con toda oportunidad a las autoridades del plantel el material o equipo de
apoyo ;iara las practicas correspondientes.

ARTICULO 11. En la administracion de las practicas el responsable del laboratorio debera:

f. Disponer oportunamente del material, que en comun acuerdo con los docentes
se sefiale como necesario para las practicas. _

t. Compartir con el docente de la asignatura su obligacion de mantener el orden y
la disciplina en las actividades realizadas en el laboratorio. :

. informar oportunamente a los docentes de la asighatura, la relacién de los

alumnos que tengan bajo rendfmlento en la elaboracnon de las practicas para su
correccién inmediata.

ARTICULO 12. EI responsable del laboratorio debera asistir a las reuniones de academia
convocadas por la academia del plantel o por la direccién general; asi mismo debera:
participar en los eventos académicos, cursos, y talleres organizados por la academia del: g
plantel o la direccion general. : cenzm

i
1%

r
frze ué}".wu..(ﬁi.ﬂfﬁs?‘-‘

ARTICULO 13. El responsable del laboratorio debera entregar oportunamente Igf

documentacién requerida ‘por las autoridades del plantel o por la direccién general: g\
Planeacion semestral de practicas de laboratorio &b :

Informe bimestral de practicas de laboratorio.

CAPITULO IV N
DE LOS RECURSOS MATERIALES

ARTICULO 14. Con el fin de mantener en Optimas condiciones eI laboratorio de ldlomas el

adecuadamente; asi mismo, informar al docente o a las autoridades del plantel, en
caso de notar algin deterioro o pérdida para su correccién correspondiente.

. Vigilar que los equipos y materiales del laboratorio sean utilizados exciuswamente
para la ensefianza del inglés.

S/
responsable debera:
I. Verificar que el equipo y rhaterial utilizado en las practicas sea administrado
%—'m.m .

Vi31-08-13 NOTA: Los documnentos impresos diferentes al original y archive electrénico que se encuentre fuera del Master Web CB-DAC-DOC-REG-
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lll. Verificar que en el &rea asignada para el docente se encuentre el material de trabajo
del area de inglés. ,

IV. Vigilar que los equipos del Laboratorio reciban el mantenimiento adecuado y
oportuno.

- ARTICULO 15. El material bibliografico, el equipo y el area docente solamente se podran
utilizar con previa solicitud y autorizacidén del responsable del laboratorio, a fin de llevar un .
control del manejo y uso de los mismos.

ARTICULO 16. Los préstamos del material bibliografico y auxiliares didacticos solamente
se podran realizar previa valoracion del responsable de laboratorio.

ARTICULO 17. El responsable del laboratorio es el encargado del cuidado y conservacion
de los equipos y el material inventariado. '

CAPITULO V
DE LOS ALUNMNOS

ARTICULO 18. Deberan mantener el orden y la disciplina correspondiente.

ARTICULO 19. Antes de realizar las practlcas el alumno debera: | \\
I. Verificar que el equipo que le ha sido asignado se encuentre en buen estado de \\
notar lo contrario, reportara el desperfecto al responsable de’laboratorio.

Il. Verificar que el material que se le proporcione para las practicas sea el adecuado y
que se encuentre en el lugar correspondiente.

, . o~
ARTICULO 20. Durante las practicas, el alumno debera: . C
|. Llegar a tiempo a las practicas de laboratorio. | )

del laboratorio. |
[[l. Permanecer en su area de trabajo durante la realizacién de las practicas.
IV. Apegarse estrictamente a las indicaciones del responsabie del laboratorio.

Il. Ocupar el espacio que se le haya aS|gnado al inicio del semestre por el responsable Jj}/

-
V. Reportar al responsable del laboratorio de cualquier 1n0|dente gue ocurra durante las :

practicas. ‘ . &6/
V010813 NOTA: Los documentos impresos diferentes al original y archivo electronico que se encuentre fuera del Magter Wab CB-DAC-DOC-REG-0
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ARTICULO 21. Para el computo de la asistencia o la validacién de las practicas, el alumno
debera:

l. Permanecer en el laboratorio el tiempo de duracion de |a practaca (50 mlnutos)

Il. Contar con el cuadernillo y/o guia de practicas correspondiente.

Ill. Entregar sus practicas realizadas al responsable del laboratorio para su revisién y
evaluacién. En caso de que una practica requiera de dos sesiones, el aiumno
debera entregar su trabajo al término de la segunda sesién. '

IV. Estar registrado en la lista oficial del responsable del Iaboratorio.
V. No adeudar ningun equipo'o material de!l laboratorio.

VI. Haber cumplido con todo lo dispuesto en el reglamento en el apartado “De los
Alumnos”.

ARTICULO 22. Al finalizar las practicas, el alumno debera:

|. Poner su nombre en todo el material utilizado en la practica que sea de su propledad
para su identificacién correspondzente /»

proporcionado que nc sea de su propiedad.
[ll. Retirarse del laboratorio con el debido orden correspondiente.

CAPITULO VI
DE LOS DOCENTES

ARTICULO 23. Dentro de las funciones del docente estan las siguientes

responsabilidades: ' . L ﬁ

| Llegar puntualmente al laboratorio conforme al horario que le corresponda

[l. En caso de que el grupo sea mayor al nimero de equipos disponibles para los
alumnos en el laboratorio, se- dividira el grupo de tal manera que ingresen al
laboratorio de idiomas la cantidad de aiumnos que puedan usar el namero de
equipos disponibles, y los alumnos restantes permaneceran en el saldén con el "
docente a cargo dando seguimiento a su programa de plan de clase diaria.

V01-08-13 NOTA: Los documentos impresos diferentes al original y archivo electrénico que se encuentre fuera del Maste.r Web CB-DAC-DOC-REG-02
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. En caso de que el grupo no requiera ser dividido (existan equipos suficientes para

todos los alumnos), el docente debera permanecer en el laboratoric durante las
practicas.

. No podra utilizar el equipo del laboratorico para cﬁestiones perscnales fuera del

programa de la asignatura o para alguna actividad que no‘cumpla con un objetivo -

academico especifico.

Verificar que la planificacion de las practicas contemple los mismos temas
programados en sus clases para que estas refuercen dichos temas.

Recibir-los horarios de practicas de laboratorio para su conocimiento, aplicacion y

conduccidn de grupos al laboratorio de idiomas.

Recibir e integrar las calificaciones de las practicas de laboratorio de los alumnos.

Verificar que las practicas cumplan con los objetivos establecidos en los programas.

de estudio.

fr

Verificar que las practicas se realicen en el dia y la hora programada.

o
st

este reglamento (Capitulo Ill, ARTICULO 10, Fraccién II, Inciso a) sean respetados.

ARTICULO 24. E! docente debera coordinarse con el responsahle del laboratorio en fa

programacién de las practlcas para asi lograr los objetivos establecidos en los programas
de estudio.

ARTICULO 25. El docente debera compartir con el responsable del laboratorio el
compromiso de mantener el orden y la disciplina en las actividades del laboratorio. .

CAPITULO VII
DE LA SEGURIDAD EN EL LABORATORIO

ARTICULO 26. Estara estrictamente prohibido el acceso al laboratorio con comida o
bebidas.

ARTICULO 27. Al terminar el horario correspondiente de servicio de Iaboratono el
responsable debera revisar que los equos y materiales estén debidamente resguardados

NOTA: Los documentos impresos diferentes al original y archivo electronico que se encuentre fuera del Master Web CB-DAC-DOC REG%V
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CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 28. El usuario que incumpla con sus obligaciones se hard acreedor a la
sancion que corresponda, segun la falta cometida. Por lo tanto se sancionara a todo aquel
que: ' '

l. Deteriore o pierda cualquier material que sea propiedad del laboratorio,
provocando alguan desperfecto haciéndose acreedor de una sancion del pago del
costo de la reparacion de dicho dafo en un periodo de 15 dias.

Il Se le sorprenda sustrayendo cualquier material del laboratorio sin la autorizacion
correspondiente, lo anterior estara sujeto a las responsabilidades que se le
finquen. ,

1. Utilice el equipo o material del laboratorio con proposrcos ajenos a la ensefianza
del inglés.

V. No cumpla con lo estableudo en este reglamento

ARTICULO 29. Las sanciones serén de acuerdo al grado del desperfecto y sérén |2
acordadas por las autoridades del plantel y lo estipulado en el reglamento de conducta d
los alumnos. . o

TRANSITORIOS

El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Junta
Directiva del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo y las autondades
correspondientes. '

3

PRIMERO. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por la -
direccién general del COBAQROO.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones y normas que se opongan al presente
reglamento.

TERCERO. Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por Ea Junta
Directiva.

V01-08-13 NOTA: Los documentos impresos diferentes al original y archivo electrénice gue se encuentre fuera del Master Web  CB-DAC-DQC-REG-02 .
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El presente reglamento se aprobé por mayoria de los integrantes de la H. Junta Directiva
del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, en la Segunda Sesién Ordinaria,
realizada el 6 de Agosto de 2013 llevada a cabo en la Sala de_Juntas “Jorge Mezquita

e Ruiz Ché?{ -
y President# Suplegte de

o de Q) intana Roo

Antrop. Carlos Santos Ancira
del Estado de Quintana Roo Director General del Bachillerato de 1a S.E.P.

o ! Mt

Lic. Dora Eliza’beth’Mingiier Alcocer
Representante del Sector Productivo del Estado
de Quintana Roo

Secretario de Hacien

-~

M.C. José Antonip Hoyx ManZanilla -
Titular de la Oficina de
Apoyo a la Educacién en el

"Ing. Mariuel Conde Medina
_Representante del Sector Productivo en el
Estado de Quintana Roo

k =

Prof. Ignacio Herrera Mufioz
Représentante del Sector Social del Estado de

.Quintana Roo
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